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Editer la liste des préts en retard ou demandés d'une bibliotheque

Ce tutoriel permet aux bibliotheéques du réseau de faire le point sur les documents en
retard ou demandés et de préparer ainsi le prochain échange de documents a la
BDBR ou le prochain passage de la Navette.

N’oubliez pas de vous connecter pour avoir acces a votre compte :
www.bas-rhin.fr/bibliotheque

METVIBES Mon compte

Cliguer sur 'Mon compte'
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3DBR | Catalogues | Les bibliotheques | .

Cliquer sur 'Préts’

step 2 of 5

. RESERVATIONS - LECTEURS ANIMA

RESERVATIC

ATIONS PERSONNELLES

3. BN

'B Vous étes ici : Accueil » Mon compte » Prets

BIENVENUE SUR VOTRE PROFIL, PI¢

Cliquer sur "Statut” et sélectionner "En

retard” ou "Demandé”.

step 3 of 5

Filtrez par |  Statut |i|| Support |i| Publi
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us &tes ici : Accueil » Mon compte » Prets

NVENUE SUR VOTRE PROFIL, PIERRE HALFI

Sélectionner un tri par support ou section
pour affiner la liste (option).

step 4 of 5

17

Cliquer sur 'Générer un format XLS'

step 5 ofb
W@ stepSofs

RER UM FORMAT PDF » GEMERER UN FORMAT XLS } GEMERER N FORM
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6. Cliquer sur "OK" pour ouvrir le tableau

|

j)ln wlft}verture de Prets.csv u

Vous avez choisi d'ouvrir:

@ Prets.csv

qui est un fichier de type: Fichier CSV Microsoft Excel (41,4 Ko)
a partir de: http://biblio.bas-rhin.fr

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

r, G4 () Enregistrer le fichier

Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

0K Annuler

7. Le tableau s'ouvre dans Excel ou le tableur par défaut :
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8. Cliquer sur l'onglet "Données” :

Xid9- -+ Prets-3.
Fichier Accuell Insertion Mise en page Formuies Données Révision Affichage
L R Y (= (3] connexions a1 A &
| { i ' L@ Z z

oy 3 Proprietes G
Depuis Apartir Apartir Autres  Connexions Actualiser %1 Trier Filtrer v
Access duWeb du texte sources~  existantes tout~ = Modifier les liens -
Données externes Connexions Trier et filtre

Al - (= f< | Titre

9. Cliquer sur "Trier":

Xid+9- o5 rets-3
Fichier Accuell Insertion Mise en page Formuies Données Révision Affichage
X L A2 Y (= 5] Connexions &
mid 2 B B2 o B | W

Loror, - & Proprietes ‘ ('.

Depuis Apartir Apartir Autres  Connexions Actualiser ‘ZJ Trier Filtrer v

Access duWeb du texte sources~  existantes toutv = Modifier les liens -
Données externes Connexions Trier et filtre
Al - (= e Titre

10. Trier par cote et cliquer sur "OK" :

‘Az les fanac

Vous obtenez la liste des préts en retard triés par cote.
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